
Wrocław, dnia 5 października 2011r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 06/Fx/2011

W związku z realizacją projektu „Flexi praca – promocja elastycznych form zatrudnienia” 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,  zwracamy się z prośbą 
o przedstawienie swojej oferty na przedstawiony przedmiot zamówienia:
pełnienie obowiązków Specjalisty rekrutacji i dystrybucji w ramach projektu "Flexi praca – promocja elastycznych form zatrudnienia”.
Oznaczenie wg wspólnego słownika zamówień

CPV - 79342200-5 - Usługi w zakresie promocji

CPV - 79342100-4 - Usługi marketingu bezpośredniego
CPV - 79951000-5 - Usługi w zakresie organizowania seminariów 
1. Zadania polegać będą  w szczególności na:
a) organizacja i obsługa techniczna cyklu 26 terenowych spotkań informacyjnych dla co najmniej 40 niezatrudnionych mieszkańców woj. dolnośląskiego. Spotkania odbywać się będą w 26 powiatach województwa dolnośląskiego. Termin realizacji: listopad 2011 - grudzień 2012. Miejsce i termin realizacji spotkań zostanie ustalony przez Kierownika projektu;
b) rekrutacja uczestników na spotkania opisane w pkt. a – uczestnikami spotkań będą osoby niezatrudnione, mieszkańcy powiatów, w których odbywać będą się spotkania. 60% uczestników spotkań stanowić mają kobiety;
c) prowadzenie bazy uczestników spotkań informacyjnych;
d) dystrybucja materiałów informacyjno-promocyjnych (m.in. ulotki i plakaty) na terenie województwa dolnośląskiego zgodnie z  zatwierdzonym harmonogramem; 

e) dystrybucja materiałów informacyjno-promocyjnych wśród lokalnych liderów opinii;
f) stała współpraca z Koordynatorem kampanii informacyjno promocyjnej.

2. Opis warunków udziału w postępowaniu:

Wymagania niezbędne:

a) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

b) niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
c) umiejętność obsługi komputera (pakiet MS Office, Internet),
d) doświadczenie w dystrybucji, nawiązywaniu kontaktów, budowaniu trwałych relacji z współpracownikami/ partnerami oraz doświadczenie w realizacji 
i kontrolowaniu akcji promocyjnych;
e) umiejętności promocyjno-handlowe (prezentacja ofert).

Wymagania dodatkowe:

a) doświadczenie w realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej,

b) doświadczenie w organizacji spotkań, seminariów konferencji,  w tym rekrutacji uczestników,
c) umiejętność pracy w zespole, sumienność, rzetelność, 
d) dobra organizacja czasu pracy, 
e) łatwość nawiązywania kontaktów i wysoka kultura osobista,

f) dyspozycyjność, 
g) mobilność, prawo jazdy kat. B.

3. Termin realizacji zamówienia:

15.10.2011 – 31.12.2012- miesięczny wymiar czasu wykonania zadania – średnio 60h/m-c
Łącznie 900 godzin
4. Inne istotne warunki przyszłej umowy : forma zatrudnienia – umowa zlecenie
5. Kryterium oceny ofert:

a) cena za 1 godzinę - 50 % 
b) doświadczenie zawodowe – 50%


Wybrani kandydaci zostaną zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną.

6. Termin składania oferty – do 14.10.2011r. 

Ofertę proszę przysłać na formularzu załączonym do zapytania ofertowego.

7.  Ofertę prosimy przesłać  pocztą elektroniczną na adres e-mail: kierownik-flexi@wp.pl lub osobiście do siedziby Zamawiającego lub przesłać na adres Zamawiającego podany poniżej:

Fundacja In Posterum, Biuro Projektu „Flexi praca – promocja elastycznych form zatrudnienia ”, ul. Strzegomska 7, 53-611 Wrocław.  

(W tym wypadku należy na kopercie umieścić napis: OFERTA. Stanowisko – Specjalista rekrutacji i dystrybucji Projekt „Flexi praca – promocja elastycznych form zatrudnienia”.)
Dodatkowych informacji udziela p. Lucyna Pachciarz – Kierownik projektu pod numerem telefonu 693 350 695 , lub adresem elektronicznym: kierownik-flexi@wp.pl.
Zapraszamy do składania ofert!


Lucyna Pachciarz

Kierownik projektu

Załącznik nr 1

OFERTA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 06/Fx/2011
	Lp.
	Zakres oferty 
	Dane oferenta

	1
	Imię i nazwisko
	

	2
	Adres zamieszkania 
	

	3
	Telefon kontaktowy
	

	4
	Adres e - mail
	

	5
	wykształcenie
	

	6
	doświadczenie w dystrybucji, nawiązywaniu kontaktów oraz budowaniu trwałych relacji z współpracownikami/ partnerami oraz doświadczenie w realizacji i kontrolowaniu akcji promocyjnych;

	

	7
	Cena brutto za godzinę  pracy 
	

	8
	Proponowane dni i godziny wykonywania przedmiotu zamówienia
	


Do oferty proszę dołączyć aktualne CV.








Podpis oferenta:
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